	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 13 tháng 8 năm 2017


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 53
(Từ ngày 14/8 đến ngày 19/8/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(14/8)
	Sáng
	7h10: Họp giao ban tại phòng hội đồng
	BGH, GVCN, Đ/c Trâm VP chuẩn bị tài liệu họp
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	7h15: Tập trung HS tại nhà thể chất
	Đ/c Hường,  Đ/c Lan phân khu vực tập trung, GVCN cho HS xếp ghế trước. Đ/c Minh Ngọc phụ trách

100% CB,GV,NV có mặt dự

Trang phục: 

- Nữ: Áo trắng, chân váy đen

- Nam: Áo sơ mi trắng, quần sẫm màu
	

	
	
	Từ tiết 2: Các tổ chuyên môn họp (nhận KH dạy học, đăng ký chuyên đề, đăng ký sử dụng giáo án, tổng hợp các bài KT 15p, 1 tiết theo mẫu)
	Tổ chuyên môn, Đ/c Minh Thúy phụ trách gửi mẫu, VP phối hợp
	

	
	
	Triển khai giấy mời ban đại diện CMHS
	Đ/c Trâm VP
	

	
	Chiều
	14h-15h: Nhận hồ sơ sổ sách tại thư viện trường TH Gia Thụy
	Đ/c Hoàng Thúy
	

	Thứ 3

(15/8)
	Sáng
	8h15: Họp triển khai nhiệm vụ năm học tại phòng họp trực tuyến khu liên cơ
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	11h: Kiểm tra sự chuẩn bị CSVC của buổi tập huấn vào chiều thứ 3

Hoàn thiện và triển khai tiêu chí chấm thi đua và biểu kế hoạch rèn nề nếp HS
	- Chuẩn bị 110 chỗ ngồi: Đ/c Tuấn PT tại phòng đa năng( tầng 3)

- Loa đài, máy tính, máy chiếu: Đ/c Bùi Hạnh 

- Nước uống ngoài hành lang: Đ/c Trâm, Hoài

- Đ/c Minh Ngọc phụ trách kiểm tra, đôn đốc các bộ phận hoàn thành công việc

Đ/c Lan, Đ/c Minh Ngọc PT
	

	
	
	Các bộ phận: Đồ dùng, Thư viện, TTCM nộp BC về đ/c Minh Thúy PT

Các bộ phận: Đoàn đội, Y tế nộp BC về đ/c Minh Ngọc PT
	Các bộ phận được phân công
	

	
	
	Tập huấn lớp TPT đội
	Đ/c Lan, Yến (HĐ)


	

	
	Chiều
	14h: Tập huấn kỹ năng sống cho các trường THCS ĐTVH, NL, PL, GB
	20 GVCN tham dự- Đ/c khối trưởng  điểm danh – Đ/c K. Thúy
	

	
	
	17h: Họp ban đại diện CMHS trường tại phòng họp tầng 2
	Đ/c Kim Thúy, Minh Thúy, ban thường trực PH, Đ/c Hà KT, 4 đ/c khối trưởng chủ nhiệm
	

	Thứ 4

(16/8)
	Sáng
	Tiết 2: Dự test giáo viên môn Toán tại lớp 8A5
	Đ/c Kim Thúy, Quý, Phương
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	

	
	
	Nộp hồ sơ đại hội công đoàn, đại hội chi bộ
	Đ/c Huyền, Thủy, Tươi. Đ/c Kim Thúy PT
	

	
	
	Nộp BC đầu năm theo mẫu về VP tổng hợp
	GVCN, Văn phòng
	

	
	Chiều
	13h30: Dự tập huấn bồi dưỡng  tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật
	Đ/c Minh Ngọc, Lan, Tú, Yến, Tươi, Thanh Thảo, Huế
	

	Thứ 5

(17/8)
	Sáng
	Nộp BC tháng 8 cho đ/c Hiệu trưởng
	2 đ/c Phó hiệu trưởng, Văn phòng
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	Từ 8h30-17h: Dự lớp tập huấn chuyên môn nghiệp vụ lĩnh vực VH-TT&TT tại hội trường trung tâm VH&TT quận Long Biên (250 Ngọc Lâm)
	Đ/c Kim Thúy, Lan, Loan, Huyền, Hương, Hoàng Thúy. Đề nghị các đ/c sắp xếp tiết dạy, báo cáo đ/c Minh Thúy để dự tập huấn đầy đủ
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 6

(18/8)
	Sáng
	BGH dự giờ GV
	
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	Hoàn thiện BC tháng 8
	Đ/c Kim Thúy
	

	
	
	Hoàn thiện BC chi bộ
	Cấp ủy chi bộ, đ/c Kim Thúy PT
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 7

(19/8)
	Sáng
	Học theo TKB
	
	Đ/c Minh Ngọc



	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


